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7. Palveluryhma

Palveluryhman vastaava

Palveluryhman vastaava hankkii messuun tervetulotoivottajat, kolehdinkantajat ja pikaripalvelijat.
Vapaaehtoisia voi kysella tuomasrekisteriin iimoittautuneista ja omasta ystavapiiristaan. Palveluryhman
vastaava on omaa messua edeltdvdssad messussa vastaanottamassa tehtaviin ilmoittautuvia saarnatuolin
luona ja teejatkoilla kryptassa. Palveluryhman vastaava kutsuu palveluryhmalaiset kirkkokokoukseen ja
opastaa heidat tehtdvaan. Messupaivana han ottaa henkildkohtaisesti jokaisen vastaan ja varmistaa, etta
kullakin on selkea kuva tehtavasta. Tehtavan voi halutessaan jakaa parin kanssa.

Palveluryhman vastaavan tehtavat

e Palveluryhman vastaava pyytaa vapaaehtoiset tervetulotoivottajat, kolehdinkantajat ja pikaripalvelijat.

o Han on omaa messua edeltdvdssd messussa vastaanottamassa tehtaviin ilmoittautuvia
saarnatuolin luona ja edelleen teejatkoilla kryptassa. Hanelld on hyva olla rinnassaan lappu:
"Minulle voi ilmoittautua". Lappuja I0ytyy sakastin eteisen piirongista.

o Palveluryhman tehtaviin on hyva kutsua kaikkia tuomasrekisteriin palvelutehtéaviin
halukkaiksi ilmoittautuneita, jotta saataisiin mukaan my®és hiljattain tehtaviin ilmoittautuneita
tai harvemmin mukana olleita. Kutsu on hyva lahettaa ryhmalahetyksena sahkopostin
piiloviestikentassa, jotta vapaaehtoisten sahkopostiosoitteet eivat nay koko isolle joukolle. Kun
saadaan uusi tuomasrekisteriohjelma, voi viesteja lahettda suoraan sielta. Talla hetkella
vapaaehtoiseksi ilmoittautuneiden yhteystiedot saa rekisterivastavalta (liite 1).

o On hyva kysella myos omasta ystavapiiristaan aivan uusia ihmisia tehtaviin.

o Apua vapaaehtoisten etsintdan voi kysya messun kokoajalta tai tukihenkil6lta.

o Tarvittaessa sama henkil6 voi osallistua useampaankin tehtdvaan messussa.

e Palveluryhman vastaava kutsutaan messutiimin kokoontumisiin. Tehtavana on auttaa palveluihmisia
omassa tehtavassaan liittymaan messun toteutukseen.

e Selvittdad messutiimilta, onko tervetulotoivottajille jotain jaettavaa ennen tai jalkeen messun
(laulukirjoja/esitteitd). Jos on jaettavaa ennen messua, han pyytaa tervetulotoivottajat kirkkoon
messupaivana jo klo 15.45. Jollei ole jaettavaa, he voivat saapua viimeistaan klo 16.15.
Tervetulotoivottajia tarvitaan vahintdan yksi joka ovelle, mutta jos on jaettavaa, niin on hyva olla kaksikin.

o Varmistaa messutiimilta ehtoollisenjakopisteiden maaran ja kokoaa tarvittavan maaran pikaripalvelijoita
(mts. kohta pikaripalvelijat).

o Lahettaa etukateen sdahkopostitse ohjeet tervetulotoivottajille, kolehdinkeradjille ja pikaripalvelijoille.
Viestissa kerrotaan

o kirkkoon saapumisaika ja ilmoittautuminen palveluvastaavalle (palveluvastaavan valokuva
viestissa auttaa uusia vapaaehtoisia tunnistamaan oikean henkilon, jolle ilmoittautua kirkossa)

o osallistuminen rukoushetkeen ylakappelissa messupaivana klo 16.30 (paitsi tervetulotoivottajat)

o kunkin tehtdvakuvaus ja palvelupaikka kirkkosalissa. Viestissa voi hyédyntaa liitteiden 10 ja11
pohjapiirroksia, joihin voi tdydentda vapaaehtoisten nimet oikeille tehtavapaikoille.

o kasikirjan ohjeista voi jattda pois tdssd messussa tarpeettomat kohdat

o kutsu messua edeltdvaan kirkkokokoukseen ja messun jalkeisille Tuomas-jatkoille.
Kirkkokokouksessa yhteisen osuuden jalkeen palveluryhmalaiset voivat kokoontua keskendan
puhumaan omaan tehtavaansa kuuluvista asioista.

o Esimerkit viesteista Ioytyvat liitteistd 10-12.

e Tulee kirkkoon messupaivana klo 15.30-15.45 ja opastaa tehtaviin ilmoittautumaan tulevia tehtavissaan.

o Varmistaa, etta tervetulotoivottajat osaavat opastaa ripittaytymaan haluavat rippitiloihin.

o Jos tulee sairastumia tai vapaaehtoisia jaa saapumatta, niin tilalle voi pyytaa muissa tehtavissa
jo olevia tai kirkkosalivastaavaa tai kirkkoon ajoissa saapuneita tuomasaktiiveja.

o Kutsuu pikaripalvelijoita ja kolehdinkantajia yhteiseen rukoushetkeen ylakappeliin klo 16.30 ja
messukulkueeseen sen jalkeen.

o Muistuttaa kaikkia palvelutehtaviin tulevia siita, ettd Tuomasmessut ovat hajusteettomia! Parfyymit ja
partavedet on hyva jattaa laittamatta jo aamulla.

o Kiittaa palveluryhmalaisia messun jalkeen ja rohkaisee ilmoittautumaan uudelleenkin tehtaviin.
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Tervetulotoivottajat

Tervetulotoivottajat toivottavat messuun tulijat ovilla tervetulleiksi hymyillen ja tulijoita silmiin katsoen. He
opastavat sijoittumaan istumaan niin, etta laulujen sanat nakyvat valkokankaalta tai naytéilta. Jos messussa
kaytetaan laulukirjoja tai on muuta jaettavaa, tervetulotoivottajat ojentavat tulijoille messussa kaytettavan
aineiston. Talldin he ovat messun paatyttya ovilla ottamassa vastaan palautettavat laulukirjat ja laittavat ne
takaisin paikoilleen.

Ovilla tulee olla tervehtimassa klo 16.30—17. Myodhassa tulijoitakin on hyva vastaanottaa vield kymmenisen
minuuttia paivystamalla ovien lahistolla. Ovilla kyselladan usein messuasioita, joten varmista, etta tiedat, missa
on rippihuoneet (lasiset tilat padoven laheisyydessa kirkkosalissa), pyhakoulu (yleensa kryptassa
alakerrassa, mutta nyt toistaiseksi tauolla), WC (kuoron puoleisen ulko-oven lahelld). Kysy asioita
palveluryhman vastaavalta tai kirkkosalivastaavalta.

Jokaiselle ulko-ovelle tarvitaan vahintaan yksi tervetulotoivottaja. Jos on jaettavaa aineistoa, niin
tervetulotoivottajia on hyva olla kaksi, ainakin paaovella.

Jos ovilla ei ole mitaan jaettavaa, tervetulotoivottajat saapuvat messupaivana kirkkoon
palveluvastaavan antaman aikataulun mukaisesti tai viimeistaan klo 16.15 ja ilmoittautuvat
palveluryhman vastaavalle. Heidan tehtdvansa on suoritettu, kun myéhaisetkin messuvieraat on tervehditty.

Jos messussa on jaettavaa, laulukirjoja tai kasiohjelma, tervetulotoivottajien saapumisaika on klo 15.45.
Tallin tervetulotoivottajien tehtadvana on materiaalien jakaminen palveluryhman vastaavan ohjauksessa.

o Paaeteisen Metson puoleisessa kaapistossa on kolme kirjakarryllista laulukirjoja (vihreita
Messulauluja, violetteja Tuomaslauluja ja Viisikielisia). Laulukirjakarry vedetaan ulos kaapista ja siita
jaetaan kirjoja messuun tulijoille paaovella. Messun jalkeen karry taytetdan ja tydnnetaan kaappiin.

¢ Sivuovilla laulukirjat 16ytyvat pdytien alla olevista kirjalaatikoista. Tarvittaessa haetaan lisaa kirjoja
kryptasta. Messun jalkeen kirjat palautetaan paikoilleen.

e Ovilla tulee kaiken olla valmista klo 16.30. Jos jaettavat aineistot loppuvat kesken, on tarpeen kayda
katsomassa muilta ovilta, onko niilla viela jaljella jaettavaa.

Jos laulukirjoja on jaettu, tervetulotoivottajat ovat ovilla ottamassa vastaan palautettavat laulukirjat. He
huolehtivat kirjat takaisin laatikkoihinsa ja tasaavat ne eri oville siten, ettd padeteisen kirjakarry taytetdan, yksi
laatikko Metson puoleiselle ovelle péydan alle ja yksi laatikko puistonpuolen pdydan alle. Kirjalaatikoita ei
kasata kukkuroilleen. Huolellinen kasittely saastaa laulukirjojamme, jotka ovat loppuunmyytyja.
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Kolehdinkeraajat

Kolehti kerataan pareittain avoimilla
koreilla. Keraajat 1ahtevat liikkeelle vasta,
kun kolehtilaulun lauluosuus on alkanut.
Keraaja lahettaa korin kulkemaan penkin
paasta paahan. Penkin toisessa paassa
toinen keraaja siirtaa korin uudelle
penkkiriville. Kun oma vastuualue on
keratty, kokoonnutaan parijonoon
keskikaytavalle miksaajan pdydan
kohdalle. Kun kaikki keraajat ovat
saapuneet, kuljetaan parijonossa
alttarille ja asetutaan korit k&ddessa
alttarikaiteen ulkopuolelle puoliympyraan
kolehdin siunausta varten. Ennen “

kolehdin siunaamista jonon oikealla
puolella ensimmaisena kulkenut kiertada
alttarin takaa ja keraa kolehdin
ehtoollisavustajilta. Siunauksen jalkeen
siirrytaan sivuoven kautta sakastiin,
missa suntio ottaa vastaan rahat.

Kolehdin keraamiseen tarvitaan 8-9
henkil6a, kullakin kori. Nelja paria keraa
permannon penkeista siten, etta kaksi
paria lahtee edesta ja kaksi takaa.
Etuparit keraavat myos sivupenkit
puoleltaan. Takaa aloittavat keraajat
keraavat myoés taustan péytaryhmista.
Jos parvetkin ovat avoinna yleisélle, niin
vhdeksas keraaja hoitaa kummankin
puolen parvet.

Jos messuvieraita on paljon, kannattaa
keraajia olla yksi kummallekin puolella
parvea. Jos taas messuvieraita on vahan
tai kolehdinkeragjia vaikea saada, niin
keraamisen voi hoitaa minimissaan nelja
henkead siten, etta kaksi keraajaparia
hoitaa permannon penkit edesta alkaen
(parvet suljettuna).

Kolehdinkeraijat saapuvat kirkkoon klo 16 ja
iimoittautuvat palveluryhman vastaavalle. Han antaa
jokaiselle kolehtikorin ja opastaa oman alueen

=
- o
kerddmiseen parin kanssa. Kokeneet kolehdinkeraajat ><

voivat ilmoittautua palveluryhman vastaavalle viimeistaan
klo 16.15.

Kolehdinkeraajat osallistuvat messutehtavissa olevien f
yhteiseen rukoushetkeen ylakappelissa klo 16.30 ja sen
jalkeen messukulkueeseen. \b E

Oheinen kaavio havainnollistaa kahdella korilla keraamisen periaatetta: Molemmilla kolehtiparin keraajalla on
kori, jonka he laittavat kulkemaan kadesta kateen joka toiseen penkkiriviin. He ottavat sitten vastaan parin
l&hettdman korin ja laittavat sen taas toiselle riville.
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Pikaripalvelijat

Pikaripalvelijat laittavat ennen messua ehtoollispikaripdydille valkoiset poytaliinat, pikarit ja tarjottimet.
Ehtoollisen aikana he vievat kaytetyt pikarit sakastiin tiskattaviksi ja huolehtivat, ettd omassa jakopisteessa
on riittavasti puhtaita pikareita. Messun paatyttya he palauttavat puhtaat pikarit ja poytaliinat paikoilleen

sakastiin.

Ehtoollisen jakopisteitd on yleensa 5: Kaksi
takana, kaksi ristikaytavilla ja 1 alttarin
edessa. Kullekin jakopisteelle tarvitaan
vahintaan yksi pikaripalvelija. Jakopisteen
ensimmaiselle poydalle katetaan pikarit ja
toiselle tyhjat tarjottimet kaytettyja pikareita
varten.

Jos pikaripalvelijoita on edessa kaksi, voi
voivat he vuorollaan ottaa kaytetyt pikarit
vastaan kasissaan pitamille tarjottimille.
Silloin eteen ei tarvita toista poytaa
tarjottimille.

Poikkeuksellisen ruuhkaisissa tilanteissa
takaosan kahdella jakopisteella voi olla
yhteensa 3—4 pikaripalvelijaa, jos kirkko on
niin tdynna, etta kulku sakastiin hidastuu ja
pikareita pitada ehtia taydentaakin.

Pikaripalvelijoiden tehtavat

Pikaripalvelijat saapuvat kirkkoon klo
15.30-15.45 ja ilmoittautuvat
palveluryhman vastaavalle.

Poytien kattaminen ennen messua

o Poydille haetaan valkoiset liinat
sakastin kaapista. O Levan. L

o Kulkusuunnassa ensimmaiselle jakaja poyta
poydalle katetaan savipikarit o = Tarjotin-

(kts. pohjapiirros). Pikareita X Viinin- poyta

sailytetdan puulaatikoissa isoilla Jae

reikalevyilla. Laatikot sijaitsevat

sakastissa ja saarnatuolin -

puoleisen ovenvieruspdydan alla. Nykyisilla kavijamaarilla pikareita viedddn molempiin takaosan
pisteisiin yksi reikalevyllinen. Sivukaytaville ja eteen noin puolitoista reikalevyllista (poyta
tayteen).

o Pikareiden asettelulla voit tuottaa iloa itsellesi ja muille. Alakerran Tuomas-komerosta saat
materiaalia pdydan koristeluun. Toiselle péydalle asetetaan tyhjia tarjottimia (sakastista)
kaytettyja pikareita odottamaan.

o Pdytien tulee olla valmiina klo 16.30 mennessa.

Pikaripalvelijat osallistuvat messutehtavissa olevien yhteiseen rukoushetkeen ylakappelissa klo 16.30 ja
sen jalkeen messukulkueeseen.

Ehtoollisen aikana pikaripalvelijat kuljettavat tayttyneet pikaritarjottimet sakastiin tiskaukseen ja tuovat
tarvittaessa puhtaita tarjottimia ja/tai pikareita tullessaan. Jos alttarin edessa on vain yksi poyta, taytyy
toisen pikaripalvelijaparista seista viininjakajan jaljessa koko ehtoollisen ajan tarjottimen kanssa
ottamassa vastaan pikareita.

Messun paatyttya pikaripalvelijat kokoavat kayttdmattomat pikarit kaikilta poydilta. Pikarit laitetaan
takaisin reikalevyille ja ndma laatikoihin. Pikaripdytien puhtaana pysyneet liinat viikataan takaisin
kaappiin ja likaantuneet saa jattda kaarimatta pyykkiin.
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Tiskaajat

Tiskaajien ryhma vastaa ehtoollispikareiden pesemisesta sakastissa. Ryhma muodostuu vakituisista
tiskaajista eikd messutiimin tai palveluryhman vastaavan tarvitse huolehtia heista.

Tiskiporukkaan kuuluu 4-5 henked, jotka tulevat sakastiin ehtoollisen alkaessa. Joku heista on ottanut
vastuulleen jarjestella tiskauspaikan kuntoon n. klo 16.45. Tarvittavat pesuvadit ja muovit ovat sakastin
kaapissa. Tiskaaminen aloitetaan heti kun pikaripalvelijat ovat tuoneet kaytettyja pikareita sakastiin. Nain
pestyja pikareita voidaan tarvittaessa vieda uudelleen kayttoon.

Pikaripalvelijat jattavat taydet tarjottimet tiskiin ja ottavat puhtaan tarjottimen tilalle palatessaan. Jos pikareita
tarvitaan uudelleenkayttoon, tiskaajat laittavat 2030 pikaria tarjottimelle. Messun loputtua tiskaajat tai isanta
hakee alttarilta tiskattavaksi viini- ja leipaastiat, vimeisena tiskataan oljyastiat.

Ehtoollisella kavijdiden maara lasketaan tiskatuista pikareista!



